
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คู่มือ 
ส ำหรับผู้ปฏิบัติหน้ำที่เกี่ยวกับกำรรับค ำร้องขอ 

ลงทะเบียนยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
 
 
 

 
 
 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเหล่ำพรวน 
   อ ำเภอเมือง  จังหวัดอ ำนำจเจริญ 

 โทร 045-525803 



 
 

 
งำนที่ให้บริกำร กำรรับ ลงทะเบียนและยื่นค ำ  ขอรับเงินเบ้ียควำมพกิำร 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ งำนพัฒนำชมุชน  ส ำนักปลดั  อบต.เหล่ำพรวน 

 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ส ำนักปลัด  องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลเหล่ำพรวน 
โทร  045-525803 
www.laopruan.go.th 

จันทร์ – ถึงวันศุกร์  (ยกเว้นวนัหยุดท่ี
ท ำงำนรำชกำรกำรหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08.30 -16.30 น. 

 
หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กร ปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2553 ก ำหนดให้คนพิกำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร ณ ท่ี ท ำกำร
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล ำเนำ และจะได้รับเงินหลังจำกลงทะเบียนในเดือนถัดไป 
หลกัเกณฑ์ 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำร ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมดังต่อไปน้ี 1. มีสัญชำติ
ไทย 2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตำมทะเบียนบ้ำน 3.มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำร
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรคุณภำพชีวิตคนพิกำร 4.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในควำมอุปกำรของสถำน
สงเครำะห์ของรัฐ ในกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำรคนพิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำรจะต้อง
แสดงควำม ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำก
ธนำคำรใน นำมคนพิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำรผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบำลแล้วแต่กรณีในกรณีท่ี
คน พิกำรเป็นผู้เยำว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือคนไร้ควำมสำมำรถให้ผู้แทนโดย 
ชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบำลแล้วแต่กรณียื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐำนกำรเป็นผู้แทนดังกล่ำว 
 วิธีกำร 
1. คนพิก ำรท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำรในปีงบประมำณถัดไปให้คนพิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำร ผู้แทน

โดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบำลแล้วแต่กรณียื่นคำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ณ สถำนท่ีและภำยในระยะเวลำที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด 

2. กรณีคนพิกำรท่ีได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำรจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณที่ผ่ำนมำ ให้ถือ
ว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยควำมพิกำรตำมระเบียบนี้แล้ว  

3. กรณีคนพิกำรท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยควำมพิกำรได้ย้ำยท่ีอยู่และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยควำม พิกำร
ต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ำยไป 

 

คูม่ือส ำหรบักำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที ่



ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ข้ันตอน 
ระยะเวลำ 

กำร 
ให้บริกำร 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

-ประกำศรับลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้พิกำร ตั้งแต่เดือน 
มกรำคม - เดือนธันวำคม ของทุกป ี
-ประชำสัมพันธ์คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้
พิกำร พร้อมเตรียมเอกสำรประกอบกำรยืนยันสิทธิ  
1.เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนของผู้ลงทะเบียน 
หรือผู้รับมอบอ ำนำจเพื่อรับเบี้ยยังชีพคนพิกำร  
2.ลงระบบและบันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศกำร 
จัดกำรฐำนข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองให้  
ครบถ้วน และพิมพ์แบบค ำขอลงทะเบียนรับเบี้ยฯ  
3.ผู้พิกำรหรือผู้มอบอ ำนำจตรวจสอบเอกสำรพร้อมลง 
ลำยมือชื่อรับรองเอกสำร 
4.รวบรวมเอกสำรเสนอคณะกรรมกำรตรวจสอบ 
คุณสมบัติของผู้ขอรับเบี้ยฯ พร้อมเอกสำรหลักฐำน 
ประกอบกำรพิจำรณำ 
5.เสนอผู้บังคับบัญชำ (ผู้บริหำร) พิจำรณำอนุมัติและ 
จัดท ำประกำศบัญชีรำยชื่อผู้พิกำรท่ีมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ
คน พิกำรในแต่ละเดือน 

 
 
 

 
15 นำที 

 
 
15 นำที 

 
 

10 นำที 
 

 
30 นำที 

 
 

30 นำที 

งำนพัฒนำชุม  ส ำนักปลัด 
อบต. เหล่ำพรวน 
หรือช่องทำงบริกำร  E-service 
www.laopruan.go.th 
หรือจุดบริกำร One Stop 
Service ณ ส ำนักงำน อบต.
เหล่ำพรวน 

 
  
 

เอกสำรหรอืหลักฐำนท่ีต้องใช้ 
๑. บัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรคุณภำพชีวิตคนพิกำรพร้อมส ำเนำจ ำนวน 1 
ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ จ ำนวน 1 ฉบับ 
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพ ควำมพิกำรผ่ำนธนำคำร) จ ำนวน 1 ฉบับ 
๔. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงำนของรัฐท่ีมีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้ดูแลคน 
พิกำรผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบำลแล้วแต่กรณี (กรณียื่นค ำขอแทน) จ ำนวน 1 ฉบับ 
๕. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผูดู้แลคนพิกำรผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พทัิกษ์ผู้อนบุำลแลว้แต่ 
กรณี(กรณีท่ีคนพิกำรเป็นผู้เยำว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือคนไร้ควำมสำมำรถให้ 
ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบำลแล้วแต่กรณีกำรยื่นค ำขอแทนต้องแสดงหลักฐำนกำรเป็นผู้แทน 
ดังกล่ำว) จ ำนวน 1 ฉบับ 



 
ค่ำธรรมเนียม 

-ไม่มีกำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนยีม- 
 
 

ระเบียบและกฎหมำยท่ีเก่ียวข้อง 
1.ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงนิเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 แก้ไขเพิ่ม(ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2562 

 
กำรรับเรือ่งรอ้งเรียน 

ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพือ่รอ้งเรียนได้ท่ีองค์กำรบริหำรส่วน 
ต ำบลเหลำ่พรวน  หรือ เว็บไซด์  www.laopruan.go.th 
 



 
 
 
 
 
 

ภำคผนวก 
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